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Flowchart  ขั้นตอนการยื่นเอกสารเข้ารับประเมินตามเกณฑ์มาตรฐานคุณภาพอาจารย์ของมหาวิทยาลัยมหิดล 
(Mahidol University Professional Standards Framework : MUPSF) 

Flowchart ขั้นตอน ระยะเวลา
ด าเนินการ 
(วันท าการ) 

ผู้รับผิดชอบ/เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

ผู้ขอรับการประเมิน 
ส่งเอกสาร 

1. อาจารย์ผู้ขอรับการประเมินส่งเอกสาร

ให้กับเจ้าหนา้ที่งานบริการการศึกษา 

ที่ห้อง One stop services โทร 2125 

3 วัน - อาจารย์ผูย้ื่นขอรับการประเมิน 
- จนท.งานบริการการศึกษา 

- เอกสารขอรับการประเมิน    
“MUPSF Form 01” 

-  แบบฟอร์มหลักเกณฑ์และวิธีการ
ประเมินฯ “MUPSF Form 03 
(nursing)” 

-  เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
                      ตรวจสอบข้อมูล                   NO 

2. ตรวจสอบความครบถว้นถูกตอ้งของ
เอกสาร 

 
ส่งถ่ายเอกสาร 

3. ส่งถ่ายส าเนาเอกสารประกอบการขอรับ
การประเมินเพิ่ม จ านวน 2 ชุด  

2 วัน 

 
จัดท าค าสั่งแต่งต้ัง 

คกก.พิจารณาประเมินรับรองฯ 
 

4. ท าบันทึกเสนอคณบดีเพื่อพิจารณาแต่งตั้ง
คณะกรรมการพิจารณาประเมินรับรองฯ 
ตามองค์ประกอบ ข้อบังคับมหาวิทยาลยั 
เร่ือง หลักเกณฑ์และวธิีการประเมินฯ ป ี
2564  

3 วัน - จนท.งานบริการการศึกษา 

- รายชือ่ผู้ผ่านการประเมินฯ 
- MUPSF Form01  
- MUPSF Form03 (Nursing) 
- ข้อบังคับฯ หลักเกณฑ์การประเมินฯ  

 
 

คกก.พิจารณาประเมินรับรอง 
MUPSF Form03 

                 NO                                                YES 

5. ท าบันทึกน าส่งเอกสารการประเมินพร้อม
แนบค าสั่งแต่งต้ังฯ ให้คณะกรรมการ
ประเมินพิจารณา โดยก าหนดให้ส่งคืน
ภายใน 15 วัน  

15  วัน - คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์ 
- หวัหน้าภาควิชา 
- กรรมการผู้ประเมินฯ 
- อาจารย์ผูย้ื่นขอรับการประเมิน 
- จนท.งานบริการการศึกษา 

- ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณา  
  ประเมินรับรองฯ  
- เอกสารขอรับการประเมิน      
  “MUPSF Form 01” 
- แบบรายงานผลการประเมินฯ ตาม  
  แบบฟอร์ม “MUPSF Form 03” 
-  เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 

6. ท าบันทึกส่งให้ผู้รับการประเมินทราบ 
กรณีมีการแก้ไข ตามที่คณะกรรมการ
ประเมินฯ ให้ข้อเสนอแนะ พร้อมทั้งให้
ผู้รับการประเมินส่งเอกสารที่แก้ไขให้
เจ้าหน้าที่งานบริการการศึกษาตรวจสอบ
ความครบถ้วนถกูต้องของการแก้ไข หาก
ไม่แก้ไขต้องระบุเหตุผล 

15 วัน 

 

 
                      จัดส่งเอกสารการประเมิน 
                       ไปยังกองบริหารการศึกษา 

 

7. ท ำหนังสือน ำส่งกองบริหำรกำรศึกษำ
มหำวิทยำลัย โดยส่งเอกสำรหลักฐำนและ
แบบฟอร์มทั้งหมด ดว้ยช่องทำงออนไลน์
ผ่ำนทำงอีเมล 
chanittha.khu@mahidol.ac.th 

2 วัน - จนท.งานบริการการศึกษา 
- กองบริหารการศึกษา 
- จนท.งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

- MUPSF Form01  
- MUPSF Form02 
- MUPSF Form03 (Nursing) 

 
                    เสร็จสิ้น 

                      กระบวนการ 

8. ติดตำมผลกำรประเมินจำก Website 
กองบริหำรกำรศึกษำ และ
ประชาสัมพันธ์รายชื่อผู้ที่ผา่นการ
ประเมินจากมหาวิทยาลยัมหิดลแล้ว 

 - จนท.งานบริการการศึกษา 
- จนท.งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
- Website กองบริหารการศึกษา 
https://op.mahidol.ac.th/ea/mupsf/  
- Website คณะพยาบาลศาสตร์ 
  www.ns.mahidol.ac.th 

หมายเหตุ :  -  ติดต่อสอบถามได้ท่ีงานบริการการศึกษา ห้อง One stop services โทร. 2122-2125 และแจ้งก าหนดวันรับการประเมินการสอน โดยผูส้นใจสามารถ 
 ศึกษารายละเอียดและดาวน์โหลดเอกสารได้ท่ี  website http://nurseintranet.mahidol/MUPSF.html 

- การรับส่งเอกสารระหว่าง คณะพยาบาลศาสตร์ พื้นที่ศาลายา – บางกอกน้อย จะสง่เอกสารผ่านรถตู้คณะฯ โดยใช้เวลาการสง่เอกสาร ไป – กลับ อย่างน้อย 1 วัน ท าการ 
  

จนท.รวบรวมเอกสำร 
ก่อนส่งให้กองบริหำร

กำรศึกษำ 

ส่งผลกำรประเมินให้ 
จนท.งำนบริกำร

กำรศึกษำ  
ประสำนอำจำรย ์

ผู้ขอรับกำรประเมิน 
ปรับแก้ตำม

ข้อเสนอแนะฯ 

YES 

https://op.mahidol.ac.th/ea/mupsf/
http://www.ns.mahidol.ac.th/
http://nurseintranet.mahidol/MUPSF.html

